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 新学期が始まり情報機器の操作(e)が始まりました。新しい大学に入学し、学習意欲に燃

えておられることと思います。「鉄は熱いうちに打て」の格言通り、この

気持ちが持続している間に Word の使い方の勉強会を開催したいと思います。参加は任意

です。パソコンのスキルを上げたい方は、是非ご参加ください。なお、この文章は Word

の練習用であり、実際に行うわけではありませんので、真に受けないで下さい。 

 

記 

 

 日時 2012 年 5 月 19 日（土）10:00 

     ～5 月 20 日（日）17:00 

 場所 京都教育大学 IPC 

 

 集合時間 2012 年 5 月 19 日（木）9:30 

 集合場所 京阪電車墨染駅 

 参加費 5000 円 

 

 持ち物 筆記用具、USB メモリ 

  着替え、洗面具、寝袋 

以上 

 

レイアウト： 
 余白 上下 30mm 左 31mm 
 文字数と行数を指定する 標準の字送りを使用する 
   1 行文字数 40 字  行数 33 行 
フォント： 
 10.5pt 日本語用  MS 明朝 英数字用 Century Schoolbook 

16pt 
段落前 1 行  段落後 1 行 
日本語フォント MS ゴシック 
英数字フォント Arial 
倍率 130% 
文字間隔 1pt 狭く 

行間が空いている

ところは空行 1 行

です。 

18pt 赤字 
行間固定値 20pt 
文字の配置 中央揃え 

アンダーライン 
ボールド（太字）

注意 

これは入力用のサンプルです。 
実際に実施するわけではありません。 

括弧は全角括弧

を使用 

課題  
指示に従って、この用紙と同じ見栄えとなるよう、入力しなさい。 
ただし枠で囲んだ部分は無視して良い。 
 
提出方法 紙に打ち出して提出（白黒でよい） 
提出期日 当日指示する 

タブ位置 
6 字 12 字 


