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情報機器の操作(e) 課題 2013.4.18 

担当者： 薮 哲郎 

 

提出方法：PowerPoint2007 のファイルに課題の解答を貼り込み、メールで提出 

     必ずメールの本文の中に自分の名前を書くこと。 

提出先 ：yabu@kyokyo-u.ac.jp 

提出期日：本日中 

 

本日の課題は「答えを表す画像」を PowerPoint2007 のスライドに貼り込んで、添付ファ

イルとして提出します。以下のように PowerPoint2007 を操作して下さい。 

 

PowerPoint2007 を起動し、「スライド：レイアウト」→「白紙」を選んで下さい。 

「Office ボタン」→「上書き保存」で一旦セーブして下さい。 

 

答えを表すウィンドウがアクティブになっている状態で Alt + PrintScreen でウィンドウ

の画像をクリップボードにコピーし、PowerPoint2007 で「クリップボード：貼り付け」

でその画像を貼り付けた後、適宜縮小してください。 

 

課題 1 

 フォルダ C:¥Windows の中のファイルの総容量はいくらか。 

 容量が表示されたウィンドウを PowerPoint に貼り付けなさい。 

 

課題 2 

 練習用 zip ファイルをパソコンに保存しなさい。 

 そのファイルを「右クリック」→「全て展開」で展開しなさい。 

 sample-020.txt ～ sample-039.txt を削除しなさい。 

 名前順に並べなさい。そのときのエクスプローラのウィンドウを PowerPoint に貼り付

けなさい。 

 拡張子で並べなさい。そのときのエクスプローラのウィンドウを PowerPoint に貼り付

けなさい。 

 

以上 


