文字単位の設定　「ホーム」→「フォント」

明朝体の代表はMS明朝
ゴシック体の代表はMSゴシック
デフォルトは10.5ポイント
これは16ポイント
ボールド　イタリックitalic　アンダーライン　上付き　下付き
色を赤色に
文字を横に150%拡大

あいうえお漢字の練習
あいうえお漢字の練習　　← 字送りを1pt狭くしたので10.5ptの文字を8.5ptの字送り

文字の位置をある文字だけ6pt上げる

半角文字　　12345  abcde    
全角文字　　漢字　ひらがな　カタカナ

この行は全角文字と12345abcdeのような半角文字が両方とも含まれています

ギリシャ文字の練習　　　abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

ローマン体　abcde
ボールド　　abcde
イタリック　abcde
ボールドイタリック　abcde

美しくないゴシックのボールド　量　書籍　薔薇　


セリフ　うろこ付　　　　　　一　十　口　大　0123 abcd　　縦は太く横は細い
サンセリフ　うろこなし　　　一　十　口　大　0123 abcd　　太さは同一

丸ゴシックは独特の趣がある　一　十　口　大

推奨される組み合わせ
MS明朝とCentury Schoolbook
MSゴシックとArialあるいはCalibri。

サンセリフの半角文字の標準フォント：
　　Word2003まではArial, Word2007以降はCalibri

Calibriの方が今風のフォント　バリアフリーを考慮
[bookmark: _GoBack]Arial	0123456789   abcdefg
Calibri	0123456789   abcdefg

MS明朝	このフォントは等幅です。漢字も平仮名も同じ幅です。
	いいいいいくくくくく
	本文用です
MSP明朝	このフォントは可変幅です。漢字は等幅で平仮名は可変幅です
	いいいいいくくくくく
	見出し用です。

１２３４５６７８９０１２３４５６７８９０
漢字□京都教育大学□奈良教育大学□漢字
ひら　ひらがなです　はばはどうですか　← MS明朝
ひら　ひらがなです　はばはどうですか　← MS P明朝

英語のフォントはプロポーショナルです。
iiiii
mmmmm

半角文字に等幅フォントを使わねばならないケース：プログラムリスト
Courier New	iiiiimmmmm
Consolas	iiiiimmmmm

全角文字の横幅＝半角文字2文字分
□□□□□□□□
1234567890abcdef　← MS明朝の半角文字


（a）　　全角括弧
 (a)     半角括弧


左寄せ
中央寄せ
右寄せ

インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認インデントの確認

字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認字下げの確認

ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認ぶら下げの確認

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa　　英単語の途中で改行しない　両端揃え

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa　　英単語の途中で改行しない　左揃え


あああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああ左の文字は16pt　　　　　行間1行
あああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああ左の文字は16pt　　　　　行間固定値19pt
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以下のようなケースで「段落を分割しない」を使います。



上の図のキャプション


	あああ
	いいい
	ううう
	えええ

	かかか
	ききき
	くくく
	けけけ

	さささ
	ししし
	すすす
	せせせ

	たたた
	ちちち
	つつつ
	ててて




aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa bbbbbbbbbbbbbbbbbb ccccccccccccccccccc ddddddddddddddddd eeeeeeeeeee　英単語の途中で改行するを入れてみる。

右寄せ--空白--英単語の途中で改行するとどうなるか？　　　　



あああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああああ
